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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Realizar seguimiento a la adecuada administracion y control de las comunicaciones enviadas y recibidas por parte de
cada Unidad de Decisién del Nivel Central, Territorial y Areas Protegidas, a través del Sistema de Gestion Documental
-Orfeo, lo que permite optimizar el uso del papel, agilizar el tramite de la entrega y respuesta de estas, asi como la

inclusion en sus respectivos expedientes virtuales, por el periodo comprendido entre el 1° de agosto y el 30 de
noviembre de 2021.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Verificar que cada Unidad de Decisién del Nivel Central, Direcciones Territoriales y Areas Protegidas administre
y maneje los expedientes en la utilizacién del Sistema de Gestion Documental “ORFEQ".

- ldentificar las debilidades que se presentan en la administracién y manejo del Sistema de Gestién Documental
“ORFEOQ, con el fin de proponer las acciones correctivas requeridas y encaminadas a optimizar el uso del papel,

agilizar el trdmite de la entrega y respuesta de estas, asi como la inclusién en sus respectivos expedientes virtua-
les

ALCANCE

El alcance del informe corresponde a la gestion desarrollada por las Unidades de Decision del Nivel Central, Nivel
Territorial y Nivel Local, en la utilizacion del Sistema de Gestion Documental” Orfeo”, durante el periodo comprendido
entre el 1° de agosto y el 30 de noviembre de 2021.

CRITERIOS

1. Requisitos de las normas: MIPG

2. Requisitos Generales: Programa de Gestion Documental, procedimiento Recepcion, Despacho y Distribucion de
Correspondencia con Cédigo: GAINF_PR_06.

METODOLOGIA APLICADA

Para la realizacion del presente informe se parte de las Resoluciones relacionadas con la asignacion de los codigos
del sistema de correspondencia interna y externa, que son los cédigos asignados a cada Unidad de Decision de
Parques Nacionales Naturales de Colombia, asi: Resolucion 067 de febrero 25 de 2013, modificada en su primer
articulo por la Resolucién 287 de septiembre 11 de 2013, con 83 cddigos de las unidades de decisiones; Resolucion
062 de febrero 19 de 2014, con cuatro (4) cddigos; Resolucion 048 de febrero 02 de 2015, con un (1) codigo; y
Resolucién 390 de octubre 09 de 2018, con tres (3) codigos, para un gran total de noventa y un (91) cédigos de
unidades de decision.
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1. NIVEL CENTRAL

Tabla No.1 Nivel Central de PNNC

DAL D DOCUMENTOS | DOCUMENTOS INCLUIDOS DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN DOCUMENTOS SIN
CODIGOS PSR RADICADOS CON EXPEDIENTES EXPEDIENTES ARCHIVAR
Contidad Canatided % Cantidod % Cantided %
100 DIG Direccién Generol 111 77 6556 34 31% E] 3%
110 DIG- :EI;U,DD de: Asurnr?s
GAIC n errrac:c!r_la es ¥
Coogerocion
Ci = -
120 DiG-Ge1 | GFUPP g€ contn 341 337 e a 15% 1 486
internc
130 DIG-0AJ | Oficing Asesora Juridico 343 78 235 265 7TE 2% &%
40 DIG- i =
140 by OfcinoAsesorade 355 273 77% 82 25% 7 2%
OAF Pilaneccicn
- T iG i
150 DIG: of:cma de Gestion de 157 433 855 24 153 4 5%
OGR Riesge s
180/102 Grupode .
Comurnicaciones y ag 88 557 13 11% 12 12%
DIG-GCEA i g
Educacion Ambiental
170/103 Grupo Ge Porticipacion
DIG-GPS Sccial
180 DIG- Z
-] F 5552
OAL-PRE Grupo de Predios 154 67 35% 127 555 7 4%
Subdireccicn de
200 5GM Gestion y Monejo de aaa 294 565 150 XL 7 2%
Aregs Protegidos
210 5GA- Grupo de Gestion e . ~
B 185 127 E55% 5
GGIS integracion def SINAP =8 51% 3 3%
220 5GM- Grupo de Pignegcion y =
< 133 123 82% 10 8% 3
GPM rsanejo s a%
230 SGMI- Grupo de Tramites y
2 2012 1348 825 166 B% k]
GTEA Evoluocion Ambiental 215 14
PR SO Grupo der_ﬂfrsremcs de B
Ssin informacion y 2993 163 5% 2830 o955 265 a%
Radiocomuniceciones
Subdireccion de
300 55NA Sostenibilidad ¥ 258 187 765 6z 2a% 56 22%
Negocios Ambientales
Subdireccion
400 SAF AGMINiStrativo y 4aia 408 S5 & 1% 118 25%
Finonciera
410 SAFG- Grupo Control -
153 i75 915 g
o Disciplingrio Interno a8 o% &0 2%
420 SAF-
Gi_o 3 Grupo de contratos 333 280 Ba%s 53 165 32 10%
430 SAF- Grypo de Gestion i
a4 7 5 2% 3
G RO B 25 867 118 139 i39 16%
440 SAF- Grupo de Gestion . B
pa i 666 507 1% 59 9% f=3=] 15%
iy Grupo de
450 SAF-GIF 118 &
" Infroestructura 31 55,8% 5 456 12 16%
450 SAF- Grupo de Procesos =
1458
he Corporativos 2000 2758 82,0% 2481 8% 408 245%
TOoTAL 43195 | 8871 | 7% | 4324 | 33% | 1619 _ 12%

Fuente: Orfeo-Grupo de Contro| Interno
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Enla Tabla No.1 se presenta el reporte de los 22 Niveles de Decision de la Sede Central, de acuerdo con la Resolucion
No.287 del 11 de septiembre de 2013 y la Resolucion No. 062 del 19 febrero de 2014. En el periodo comprendido
entre el 1° de agosto y el 30 de noviembre de 2021, se radicaron 13.195 documentos, de los cuales 8.871 que
representan al 67% fueron incluidos dentro de los expedientes y 4.324 que corresponden al 33% no se incluyeron en

los expedientes.

Del total de documentos radicados, 1.619 que corresponden al 12%, no han sido archivados.

A continuacion, se presenta graficamente en detalle el reporte de las veintidos (22) Unidades de Decision de la Sede

Central:

Graficos de la Tabla No.1 de las Unidades de Decision del Nivel Central

Direccion General

DOCUMENTOS SIN

ARCHIVAR e

DOCUMENTOS INCLUIDOS 34
SIN EXPEDIENTES

|
DOCUMENTOS INCLUIDOS

CON EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS S s—— 111

ST

0 20 40 60 80 100 120

Grupo de Control Interno

DOCUMENTOS SIN
ARCHIVAR

DOCUMENTOS INCLUIDOS
SIN EXPEDIENTES

DOCUMENTOS INCLUIDOS 337
B smesiasamas sh e s
CON EXPEDIENTES

DOCUMENTOS RADICADOS S 341

0 100 200 300 400

Oficina Asesora Juridica

DOCUMENTOS SIN
ARCHIVAR B 29

DOCUMENTQOS INCLUIDOS
SIN EXPEDIENTES . 71

DOCUMENTOS INCLUIDOS

CON EXPEDIENTES
DOCUMENTOS

RADICADOS

NSNS 272
EESSOERNEESEE 343

0 100 200 300 400

Oficina Asesora de Planeacion

DOCUMENTOS SIN
ARCHIVAR

DOCUMENTOS INCLUIDOS 82
SIN EXPEDIENTES

DOCUMENTOS INCLUIDOS

CON EXPEDIENTES

DOCUMENTOS RADICADOS I 355

I 273

0 100 200 300 400

o Combismse | namoenc
GRUPO DE CONTROL INTERNO
Calle 74 No. 11 - 81 Piso 8 Bogotd, D.C., Colombia

Teléfono: 353 2400 Ext.. 3491
www.parquesnacionales.gov.co




PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

STTVANLY N

Oficina de Gestion del Riesgo

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR B&— 13

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES 24

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES

DOCUMENTOS RADICADOS s 157

RN 133

0 100 200

Grupo de Comunicaciones y Educacion
Ambiental

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR 12

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES - 11
DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES

DOCUMENTOS RADICADOS S 09

R 88

0 20 40 60 80 100 120

Grupo de Predios

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR & 7

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS INCLUIDOS CON 175
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS ESESSSEssnss 104

0 50 100 150 200 250

Subdireccion de Gestion y Manejo de
Areas Protegidas

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR 1 7

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES 150

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON 294
EXPEDIENTES

DOCUMENTOS RADICADOS SESSssssSiessmmsesmmmms 444

0 100 200 300 400 500

Grupo de Gestion e Integracion del
SINAP

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR & 5

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

T

EXPEDIENTES 58

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON 127
R SR

EXPEDIENTLES

DOCUMENTOS RADICADOS s sssmns | 95

0 50 100 150 200

Grupo de Planeacion y Manejo

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR - 11

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN
EXPEDIENTES 10

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES 123
DOCUMENTOS RADICADOS eaESsSwTssesmsss 133

0 50 100 150

El ambiente
es de todos

GRUPO DE CONTROL INTER
Calle 74 No. 11 - 81 Piso 8 Bogota, D.C., Colombi
Teléfono: 3563 2400 Ext.: 3
www.parquesnacionales.gov.ci

Minambiente




PARQUES

AhCIONALE
4 R,

L
£coroust

SITIVENLYN

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

Grupo de Tramites y Evaluacion
Ambiental

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR mml 315

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES = 166
DOCUMENTOS INCLUIDOS
CON EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS

S 1346
EEE—— 2012

0 500 1000 1500 2000 2500

Grupo de Sistemas de Informacion y
Radiocomunicaciones

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR 18 266

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN 2830
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS

163
rEETERESEEanaes 993

0 1000 2000 3000 4000

Subdireccion de Sostenibilidad y
Negocios Ambientales

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR ~ meemmm 56
DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES 62

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS

essssss—— 197
NETRTEESSEREEEE 959

0 50 100 150 200 250 300

Subdireccion Administrativa y Financiera

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR s 118
DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN |
EXPEDIENTES 6

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
SRS SR
EXPEDIENTES 408

DOCUMENTOS RADICADOS IS 414

0 100 200 300 400 S00

Grupo Control Disciplinario Interno

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR S 66

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES -

18

DOCUMENTOS
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS

INCLUIDOS CON
T sTTSTanesreEss 1 75

e e e N R Y

100 150 200 250

Grupo de contratos

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR mm 31
DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES 33

DOCUMENTQS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS messsssssssssssssssss 333

" 280

0 100 200 300 400

El ambiente
es de todos

GRUPO DE CONTROL INTERNO

Calle 74 No. 11 - 81 Piso 8 Bogota, D.C., Colombia
Teléfono: 353 2400 Ext.: 3491
WWW.parquesnacionales.gov.co

Minambiente




2]
w
=
(=}
g
o

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

Grupo de Gestion Financiera

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR s 139

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN 119
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS SESSEse 844

SEsSTRETERErE 125

0 200 400 600 800 1000

Grupo de Gestion Humana

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR mmms 99

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN —
EXPEDIENTES

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES
DOCUMENTOS RADICADOS e 666

T 007

0 200 400 600 800

Grupo de Infraestructura

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR = 12

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN ES

EXPEDIENTES

|

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
EXPEDIENTES

DOCUMENTOS RADICADOS eSS 119

SR 114

0 50 100 150

Grupo de Procesos Corporativos

DOCUMENTOS SIN ARCHIVAR  m231

DOCUMENTOS INCLUIDOS SIN

EXPEDIENTES 231

DOCUMENTOS INCLUIDOS CON
. fosse e ne ety
EXPEDIENTES 2758

DOCUMENTOS RADICADOS messssssssssssssss 3000

0 1000 2000 3000 4000

2.  DIRECCIONES TERRITORIALES

21  DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA - DTAM

A continuacion, se presenta el reporte por cada Nivel de Decision de la Direccion Territorial Amazonia (DTAM) y sus
ocho (8) Parques Nacionales Naturales, dos (2) areas de reserva y un (1) area de Santuario, de acuerdo con la

Resolucién No. 287 de septiembre 11 de 2013, asi:
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Tabla No.2 Direccion Territorial Amazonia

DOCUMENTOS DOCUMENTOS
copicos | UNIDADES DE D::g:: o] mcuuooscon INCLUIDOS SIN MCA';":HE’,’V' o
DECISION __EXPEDIENTES EXPEDIENTES
Cantidad | Cantidad % Cantidad % Cantidad %
Di ion Territorial
SRR | e AT 1531 1361 89% 170 1% 391 26%
Amazonia
516 PNN- Parque Nacional
AFT Naturai Alto Fragua 263 248 94% 15 6% 34 13%
Indiwasi
PNN- i
il Rige  Haiones 326 287 88% 39 12% 34 10%
AMA Natural Amacayacu
518 PNN-  |Parque Nacional > B
CAH Natural Cahuinari o9 a7 i . - = 0%
Parque Nacional
519 PNN-  [Natural Serrania de
=
cHU T —— 206 205 100% 1 0s 57 28%
Auko Wasi
520 PNN-  |Parque  Nacional
PAY Naturani La Paya o 15 i = o e L
521 PNN-  |Parque  Nacional - . :
RPU Naturai Rio Puré o 0 s : o " o
522 PNN- Paorgue Nac{onaf ’
Natural Serrania de 439 379 86% 60 14% 76 17%
SCH i
Chiribiquete
Parque  Nacional
3 PNN- :
f,j p B Naturai Yaigojé 88 74 B84% 14 16% 52 59%
Apaporis
524 RNN-  |Reserva Nacional z
NUK Mol Nidiik 190 188 99% 1 1% 36 19%
& i f
525 RNN Reserva .Nacml.w 29 49 100% 0 0% 22 45%
PUI Natural Puinawai
Santuario de Fiora
526 SFPM-  |Piantas o
9 % 74 %
oA Medicingies  Orito 20 o 100% 1 e g A
Ingi Ande
" TOTAL. i5%2s | asom [oox | a1a | % 293 23%

Fuente: Orfeo-Grupo de Control Interno

El ambiente |
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La Direccion Territorial Amazonia (DTAM) durante el periodo comprendido entre el 1° de agosto y el 30 de noviembre
de 2021, radico 3.822 documentos, de los cuales 3.508 que equivale al 92% se incluyeron en los expedientes, el 8%
que corresponde a 314 documentos, no fueron incluidos.

Del total de documentos radicados 883 documentos que corresponden al 23% no han sido archivados.

A continuacion, se presenta en graficos el detalle de los radicados en DTAM y sus Unidades

Graficos de la Tabla No. 2 de las Unidades de Decision de DTAM
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2.2 DIRECCION TERRITORIAL ANDES NORORIENTALES -DTAN-

De la Direccion Territorial Andes Nororientales (DTAN) y sus cinco (5) Parques Nacionales Naturales, dos (2) areas
de santuarios y un (1) area Unica, de acuerdo con la Resolucion No. 287 de septiembre 11 de 2013, se evidencio:

Tabla No 3. Direccion Territorial Andes Nororientales de PNNC

pocumentos | o8 e on | metumossm | PocumenTos s
CODICOS UNIDADES DE RADICADOS Pty it ARCHIVAR
DECISION TES
Cantidad Cantidad % Cantidad % Cantidad %
Direccion Teritorial
550 DTAN Andes 1400 1280 91% i20 9% 162 12%
Nororientales
566 ANU- |Area Natural Unica 228 325 9o% 3 1% 33 149
EST Los Estoraques
SET PNN Parque Macional
i " |waturan 286 267 93% 19 7% is 52
Catatumbo Bari
SERENN:  [Ratges.  Nackrod 781 742 95% 39 5% 64 82
cocC Naturan El Cocuy
§69 PNN-  (Parque  Nacional az9 427 100% 2 0% 35 8%
PIS Naturan Pisba
s Parque Nacional
cya Naturan Serrania 321 309 96% 12 4% 42 13%
de los Yariguies
- P i !
cHAE S il ot e 174 170 o982 a 2% 21 12%
TAM Naturan Tama
Santuario de
572 SFF- Fauna ¥ Flora
GUA Guanenta Alto Rio 257 T LO0% a Q% 18 8%
Fonce
573 SFF Santuario de
= - Fauna y Flora 342 282 82% 60 18% 78 23%
iguaque
. TOTAL 4198 3939 94% 259 6% 469 11%

Fuente: Orfeo-Grupo de Control Interno

El ambiente
es de todos
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La Direccion Territorial Andes Nororientales durante el periodo comprendido entre el 1° de agosto y el 30 de noviembre
de 2021, radic6 4.198 documentos, de los cuales el 94% que corresponde a 3.939 documentos fueron incluidos dentro
de los expedientes, 259 documentos que equivalen al 6% no se incluyeron.

Del total de documentos radicados, el 11% de documentos, que equivalen a 469 no han sido archivados.

A continuacion, se presenta en gréaficas el detalle de los radicados de las Unidades de DTAN:

Graficos de la Tabla No.3 de las Unidades de Decision de la Direccion Territorial Andes Nororientales —

DTAN
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2.3 DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES -DTAO-

PARQUES NACIONALES
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De la Direccion Territorial Andes Occidentales (DTAQ) con sus nueve (9) Parques Nacionales Naturales, tres (3)
santuarios y una (1) subsede, de acuerdo con la Resolucién No. 287 de septiembre 11 de 2013, se evidencio:

Tabla No. 4 Direccion Territorial Andes Occidentales de PNNC

DOCUMENTOS DOCUMENTOS
DOCUMENTO DOCUMENTOS SIN
OGO UNIDADES DE S RADICADOS INCLUIDOS CON INCLUIDOS SIN ARCHIV.
DECISION EXPEDIENTES EXPEDIENTES
Cantidad Cantidad 85 Cantidad 95 Cantidad 9
Direccicon
600 DTAC |Territoric Andes 1418 1005 718 413 298 534 388
Occidentaies
Direccién
616 DTAO- |Territorial Andes
ss5P Qcoidentales-
Subsede
Parqgue MNacionai
617 PNN-  |Matural
3 as s
vy Compreio 213 92 08 21 109 S S8
Volcanico Donga
518 PrM- Pargue Nacional
Gua MNatural Cusvo 171 169 998 2 185 80 X795
de ios Guachargos
519 PN- Porque MNacional
HER MNarural tas 264 243 928 21 88 241 918
Hermosas
20 Erini- Paorgue MNacional
BV Notoural Ltos 823 719 278 104 I35 545 665
d
MNevados
Pargue Nacional
621 PMNN- 3 e
N Matural Nevado 209 205 988 = 28 157 759
oel Huifa
P Moo )
£22 PN 'argue Maciona
orG Natural Las 291 272 S35 1o 788 196 67%
Orguideas
P~ P, n TeX F
ki e e 213 206 978 - 38 143 679%
PUR Naturgi Purgcée
Pargue Nacionarl
E62F PMNMN-
st Narvural Seiva 222 215 7 7 38 165 Fa8s
Ficrencia
625 PNMN- Pargue Nacional
rar 298 281 9485 i7 6% i82 619
Notural Tatama
Santuaric de
626 SFF-
cor Fguna vy Fiorg isa 171 8888 23 129 38 5198
isia de la Corota
Santuaric de
627 SFF-
SaL Founa y Fioro 389 321 838 (==4 I7% 197 S51%
Goisrgs
622 SFE. Santugric de
oTu Faung y Fiorg 222 212 958 p e 5% 122 558
Otdn Quimbaya
____TovAr 4927 4233 | 3859% 716 159 2665 549%

Fuente: Orfeo-Grupo de Contral Interno

El ambiente
es de todos

GRUPO DE CONTROL INTERNO
Calle 74 No. 11 - 81 Piso 8 Bogota, D.C., Colombia

Teletono: 353 2400 Ext.: 3491
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Durante el periodo comprendido entre el 1° de agosto y el 30 de noviembre de 2021, en DTAQ se radicaron 4927
documentos, de los cuales 4.211 documentos equivalente al 85% fueron incluidos dentro de los expedientes, 716

documentos equivalente al 15% no se incluyeron.

Del total de documentos radicados, el 54% que equivale a 2669, no han sido archivados.

A continuacion, se grafica en detalle los radicados de las Unidades de DTAO:

Gréficos de la Tabla No.4 de las Unidades de Decision de la Direccion Territorial Andes Occidental
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2.4 DIRECCION TERRITORIAL CARIBE -DTCA-

De la Direccion Territorial Caribe (DTCA) con sus ocho (8) Parques Nacionales Naturales, un (1) via Parque, cinco (5)
santuarios de fauna y flora, segun la Resolucion No.287 de septiembre 11 de 2013, la Resolucion No. 062 de febrero
14 de 2014 y la Resolucion No. 048 de febrero 15 de 2018, se evidencio:

O Eomtiente | winambense
GRUPO DE CONTROL INTERNO
Calle 74 No. 11 - 81 Piso 8 Bogota, D.C., Colom
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Tabla No. 5 Direccion Territorial Caribe de PNNC

DOCUMENTOS pocTe oS DOCUMENTOS, DOCUMENTOS SIN
copicos | UNIDADES DE RADRAooe INCLUIDOS CON INCLUIDOS SIN ARCHIVAR
DECISION EXPEDIENTES EXPEDIENTES
Cantidad Cantidad % Cantidad % Cantidad %
ss0pTCh [DUrodem 1287 1048 81% 239 19% 406 32%
Territorial Caribe
Pargue Nacional
PNN-
666 PNN-  |Naturat Corales 766 603 79% 163 21% 176 23%
COR del Rosario y de
San Bernardo
667 PNN Parque Nacional
sl " |Naturat Corates de 59 56 95% 3 5% 11 19%
Profundidad
Parque Nacional
668 PNN-
Ko PHN Natural de 241 225 93% 16 % 23 10%
mMeu )
Macuira
Parque WNacional
669 PNN-  |Natural old o o
oLp Providence  and £ A4 e = e < 8
Mc Bean Lagoon
70 PNN- i
670 PNN- |Parque  Nacionat 154 133 86% 21 14% 81 53%
PAR Naturai Paramilio
Parque  Nacionai
P -~ a
671 PNN-  \Natural  Sierra 299 277 93% 22 7% 62 21%
SNSM Nevada de Santa
Aarta
PNN- | P Nacional
el |Pagee Sudioqh 1245 1087 87% 158 13% 511 415
TAY Natural Tayrong
SFF Ciénaga
673 PNN- :
CGi i Grande De Santa 168 157 93% 13 7% g 5%
Marta
74 PNN-
674 PNN- |SFF £1 Corchal ef 158 152 96% 6 4% 26 16%
CMH Mono Herndndez
g; 5L P Toep v vaoniviiin 53 51 96% 2 4% 23 43%
el o e 312 292 949 20 6% 38 12%
FLA Fiamencos
677 vp-is, | Vi@ Parque Isio de 291 248 852 a3 15% 76 26%
Salamanca
Santuario de
678 SFA-PP |Fauna  Acandr, 135 131 97% 4 3% 17 13%
Playon y Playona
Parque Nacional
gi%mm- Naturat Bohia 113 106 945 2 6% 12 11%
Portete - Kaurreie
B TOTAL 5450 | 4730 [ e7% | 720 _13% 1475 27%

Fuente: Orfeo-Grupo de Control Intero

El ambiente
es de todos

GRUPO DE CONTROL INTERNO
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Teléfono: 353 2400 Ext.: 3491
www.parguesnacionales.gov.co




PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

3
=
Fl
3
=
m
¥ o

La anterior informacion muestra que en la Direccion Territorial Caribe durante el periodo comprendido entre el 1° de
agosto y el 30 de noviembre de 2021, se radicaron 5.450 documentos, de los cuales 4.730 correspondientes al 87%
fueron incluidos dentro de los expedientes, 720 documentos que corresponden al 13% hacen falta por incluir en los
expedientes.

Del total de documentos radicados, 1.475 que corresponden al 27% de documentos radicados, no han sido
archivados.

A continuacion, se grafica en detalle los radicados de las Unidades de DTCA.

Graficos de la Tabla No.5 de las Unidades de Decision de la Direccion Territorial Caribe
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25 DIRECCION TERRITORIAL ORINOQUIA -DTOR-

En la Tabla No. 6 presentada a continuacion se evidencia el reporte por cada Nivel de Decision de la Direccion
Territorial Orinoquia (DTOR) con sus seis (6) Parques Nacionales Naturales y un (1) Distrito Nacional, teniendo en

cuenta la Resolucion No. 287 de septiembre 11 de 2013.

Tabla No. 6 Direccion Territorial Orinoquia de PNNC

DOCUMENTOS UM o3 e DOCUMENTOS SIN
CODIGOS UNIDADES DE RADICADOS INCLUIDOS CON INCLUIDOS SIN ARCHIVAR
DECISION EXPEDIENTES EXPEDIENTES
Cantidad Cantidad % Cantidad & Cantidad %
Direccion
700 DTOR Territorial 1728 1684 97% 44 3% 115 7%
Orinoguia
el s 951 932 98% 19 2% 54 6%
CHI Naturai Chingaza -
717 PRN- Parque Nacional
MAC Natural Sierra de 440 438 100% 2 0% 17 498
iga Macarena
Pargue Nacional
PNMN- Y i
AP oter 497 492 99% 5 1% 12 2%
PIC Cordiilera de ios
Picachos
AT, EIRREE . 432 376 87% 56 13% 20 5%
SUM MNatural Sumagpaz Z o
720 PNN- | Parque Nacional )
e R 104 103 EEDN 1 18 14 13%
TiN Natural Tinigug
Parqgue Nacional
721 PNN-
TUP Matural EI 383 382 100% 1 0% 13 3%
Tuparro
722 DNM- Distrito P.’acr-onar
N de Manejo 321 317 99% 4 1% 13 48
Iotegrgdo
TOTAL 4856 4724 | 97% 132 [ 3% 258 5%

Fuente: Orfeo-Grupo de Control Interno

En la Direccion Territorial Orinoquia- DTOR durante el periodo comprendido entre el 1° de agosto y el 30 de noviembre
de 2021, se radicaron 4.856 documentos, de los cuales 4.724 documentos correspondientes al 97%, fueron incluidos
dentro de los expedientes y 132 documentos correspondientes al 3%, no fueron incluidos dentro de los expedientes.

Del total de documentos radicados, 258 documentos que corresponden al 5%, no han sido archivados.

El ambiente
es de todos

GRUPO DE CONTROL INTERN
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A continuacion, se presenta en graficas el detalle de los radicados de las Unidades de DTOR:

Graficos de la Tabla No.6 de las Unidades de Decision de la Direccién Territorial Orinoquia
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2.6 DIRECCION TERRITORIAL PACIFICO -DTPA

En la tabla No. 7 se evidencia el reporte por cada Nivel de Decision de la Direccion Territorial Pacifico (DTPA), sus
siete (7) Parques Nacionales Naturales, dos (2) Distritos Nacionales y un (1) santuario, segun la Resolucion No. 287
de septiembre 11 de 2013

El ambiente |y
esdetodos = el
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Tabla No. 7 Direccién Territorial Pacifico de PNNC

CUMENTO. CUMENTO.
DOCUMENTOS DO S o 3 DOCUMENTOS SIN
CODIGOS UNIDADES DE RADICADOS INCLUIDOS CON INCLUIDOS SIN ARCHIVAR
DECISION EXPEDIENTES EXPEDIENTES
Cantidad Cantidad 9% Cantidad 9% Cantidad %
Direccion
750DTPA  |Territorial 2467 2217 50% 250 10% 1607 65%
Pacifico
Pargque Nacional
. i
ihic 396 336 85% 60 15% 99 25%
FAR Faralionesde
Caii
. ional
TEZFE  (hecurliacions 145 107 745 38 26% 28 19%
GOR Natural Gorgona
Nacii I
768 PNN- Parque Naciona ‘
KAT Natural Los 85 73 86% 12 149 29 34%
Katios
769 PNN Parque Nacionai
" |Naturai 91 65 718 26 29% 34 37%
MUN .
Munchique
i Pargue Nacional
" |Natural 94 78 83% 16 17% 29 31%
SAM i
Sanquianga
271 PNN Parque Nacional
il " |Natural Uramba 69 63 918 6 9% 13 195
Bahia Malaga
772 PNN- |Parque Nacional -_ ea 67% 33 23% Sy S0
UTR Natural Utria
Santuario de
773 SFF-
MAL FF Faunay Fiora Isia 54 71 76% 23 248 27 29%
de Malpelo
Distrito Nacionat
774 pinm- |32 Maneio
M Integrado < 3 75% i 25% 55 25%
Yurupari -
Malipelo
Distrito Nacional
775 pin- | %€ Maneio
oM integrado Cabo 26 24 92% 2 8% & 239%
Mangiares Bajo
Mira y Frontera
TOTAL 3572 3105 .| 87% || 467 13% 1923 | 54%

Fuente: Orfeo-Grupo de Control Interno

El ambiente
es de todos
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De la anterior informacion, se concluye que en la Direccidn Territorial Pacifico durante el periodo comprendido entre
el 1° de agosto y el 30 de noviembre de 2021, se radicaron 3.572 documentos, de los cuales 3.105 documentos
equivalente al 87% fueron incluidos dentro de los expedientes y 467 documentos que equivalen al 13% no se

incluyeron.

Del total de documentos radicados 1.923 que corresponden al 54% no han sido archivados.

Se presenta a continuacion en gréaficas el detalle de los radicados de las Unidades de DTPA.

Graficos de la Tabla No.7 de las Unidades de Decision de la Direccidn Territorial Pacifico
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3. SEGUIMIENTO REALIZADO

3.1 EXPEDIENTES RADICADOS

A continuacion, se presentan los expedientes segun los radicados, del Nivel Central y Direcciones Territoriales:

NIVEL CENTRAL
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3.1 RESUMEN GENERAL DEL ESTADO DE LAS RADICACIONES

Tabla No. 8 Resumen de radicados del Gestor Documental ORFEQ de Nivel Central y las Direcciones

Territoriales de PNNC
. |DOCUMENTOS DOCUMENTOS DOCUMENTOS DOCUMENTOS SIN
UNIDADES DE DECISION. RADICADOS INCLUIDOS CON INCLUIDOS SIN ARCHIVAR
CONSOLIDADAS
Cantidad Cantidad % Cantidad % Cantidad %
NIVEL CENTRAL 13195 8871 67% 4324 33% 1619 12%
BIRECC/ON TERRFTDRIAL 3822 3508 92% 314 8% 883 23%
AMAZONIA ’
DIRECCION TERRITORIAL
4198 3939 94% 259 6% 469 11%
ANDES NORIENTALES
DIRECCION TERRITORIAL
4927 4211 85% 716 15% 2669 54%
ANDES OCCIDENTALES
DIRECCION TERRITORIAL
5450 4730 87% 720 13% 1475 27%
CARIBE
DIRECCION TERRITORIAL
$ 4856 4724 97% 132 3% 258 5%
ORINOQUIA
DIRECCION TERRITORIAL
3572 3105 87% 467 13% 1923 54%
PACIFICO
TOTAL 40020 23088 | 83% 6932 | 17% 929 23%

Fuente: Orfeo-Grupo de Control Interno

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

» Las evidencias y soportes generados en este informe se encuentran debidamente documentados y permiten
conceptuar sobre la evaluacion realizada en el periodo establecido.

e Para el periodo comprendido entre el 1° de agosto y el 30 de noviembre de 2021, en Parques Nacionales
Naturales de Colombia con respecto al periodo anterior, mayo — junio de 2021, se presenté un aumento del 35%
en el numero de documentos radicados, una disminucién de 26 puntos en los radicados incluidos con expedientes
al pasar de un 83% en marzo-abril a un 48+% y se mantiene el porcentaje en los documentos incluidos sin
expedientes del 17%.

e Se evidencia un aumento significativo, en el porcentaje de los radicados con expedientes, en relacion con los
meses de marzo-abril, en la Direccion Territorial Amazonia, al pasar de un 54% a un 92%; y el Nivel Central ha
mantenido la misma variable de un porcentaje del 67%.
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» Esfundamental generar las campanas necesarias dirigidas a todas las Unidades de Decision para que tengan en
cuenta que todos los registros de ORFEQ deben guardar trazabilidad, ademas de precisar claramente el asunto.

o Esimportante que las Unidades de Decision, acojan las estrategias contenidas en las campafias a través de los
flashes informativos del Grupo de Procesos Corporativos, que tiene como objetivo generar el autocontrol en el
manejo del aplicativo.

Aprobado por:

GLADYS ESPITIA PENA.
Coordinadora Grupo de Control Interno

Elaborado por; Paola Herrera Bohérquez
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