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RESOLUCION NUMERQ DEL DE DE 2014 Hoja No. 264

( “Por la cual se establece el Manual Especifico de Funciones y de Compatencias Laborales para los empleos de la Planta \
de Personal de Parques Nacionales Naturales de 2

DIRECCION TERRITORIAL
Il. PROPOSITO PRINCIPAL
A.sislireneldesanulodeimmapwﬂnwmwmmbmmmmhdimodﬁnmdymmmm
conformidad con fas polificas institucionales y la normatividad vigente.
1ll. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1 EfecmwlostmmrdadonadnsconelpegodewmyTsswelwbmmehmmaa@dela
Direccitn Territorial y sus areas adscritas de conformidad con |a normatividad vigente

2. Elaborar los boletines sobre ks movimientos g dos por el almacén drigd ala&zmmadnAdmilistaﬁvaymeaﬂ
(Grupo de Procesos Corporativos. de acuerdo con los ¥ procadimi establecidos.

3. Monitorear ia prestacion de los servicios pubiicos, consumo combustible y mantenimiento de los bienes muebles & inmusbles. del
acuerdo con los procesos y procedimientos establecidos para tal fin,

4 Elabora.acmalizzywsolidarelmmmmdehMTeMymmadmﬂa,demememIooprooosos
y procedimientos establecidos por la entidad.

5. Efectuar las aclivdades concemientes al registro, codificacién, plaqueteo, almacenamiento, inventanio, mantenimiento y
smmdalosdemnms.mmywwmmnmamsmdmmmulaoimmTeMym
Areas adscritas.
i6.Mehnhbsk&rﬁsmmwmdewwmmummlxmomymmmmmm‘
aseguradoras por la ocurrencia de siniestros que afecten los intereses asegurables de la dreccion territorial y sus &ress adscritas,
de conformidad con las coberturas establecidas en las polizas de seguros.
7.VmﬁwelestadoadnaldeIosinmaﬁosﬁsinsdelaoimﬂunhmlyswbaasadwm:demmnIospmcesoey
mientos establecidos por la entidad

8 Responder oportunamente a los requenimientos intemos y extemos solicitados a la Direccion Territarial relacionadas con los
temas de su competencia.

. Conducir los veniculos de fa entidad cuando por necesidad def servicio asi se requiera.
10.Dmpeﬂuhsdumﬁndmosasimadas.deawefdowndnlv&lanaWyelareadedewmeﬂowam.

V. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES
Los boletines sobre los imi g dos por el 8n se presentan en forma oportuna y en cumplimiento de las
instrucciones de la Subdireccion Administrativa y Financiera - Grupo de corporativos. El pago de Impuestos y Tasas

isobre los bienes muebles @ nmuebles 3 cargo de la Direccion Territorial se realiza en los plazos estabiacidos.
La prestacion de los servicios plblicos, consumo combustible y mantenimiento de ks bienes musbles e inmuebles son
imaonitoreados de conformidad con kos procesos y procedimientos establecidos.
Elphndaeomprasdehdmaﬂnwnmmsmmmmnmm.xwmsymmmamfumwm
los procedimientos establecidos por |z entidad.
Las actvidades concernientes al registro, codificacion, plaqueteo, almacenamiento, inventario, mantenimiento y suministro de los
elementos y equipos efectuados. contribuyen con ka gestidn y funci iento de la Direccion Territorial y sus dreas adscritas.
Loslrammaddmtadossooremndmmenmwdﬁomdelasmﬁmmmmdmwhmmdemimue
los bienes de 1a entidad se reaiizan en coordinacion con los corredores de seguros contratados-
EIesbdoacmaldelosimnlams!bbosdohdmmdymamsonwﬁﬁms.mwnmmwsy

imientos establecidos por |a entidad.
\Los requerimientos internos y ictados a la direccion temitorial fueron atendidos en forma cportuna

V. RANGO O CAMPO DE APLICACION

Categoria. Tipo de entidades.
Clases. Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sestenible - Parques Nacionales Naturales de Colombia
Categoria. Comunicaciones utiizadas
Clases. Verbal, telefnica, virtual (chat, e-mail, teleconferencia, foro virtual)
Categoria, Informacion
(Clases. Escrita, digital, verbal, presencial.
VL CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Funcionamiento y normatividad general del Estado Colombiano
Manejo de inventarios
\Conocimientos basicos en contabilidad,
Normas de transito y sequridad vial
Conccimiento en herramientas ofimaticas.
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